
[image: image1.png]



Уважаемые дамы и господа!
Мы знаем, что Вы увидели в этом файле 3 страницы – и Ваш пульс участился (
Но прямо сейчас Вы делаете вклад в развитие Вашей компании.
Мы относимся к организации мероприятий не просто серьёзно, а максимально профессионально! Поэтому каждый Ваш тезис, каждое предложение помогут нам разработать максимально впечатляющее предложение, от которого Ваш пульс увеличится ещё больше! Заранее благодарим за Ваше участие и уделённое время*! 
* Кстати, мы уже частично заполнили бриф для экономии вашего времени…
	Вопрос
	Ответ

	Клиент / компания
	

	ФИО
	

	Телефон
	

	Email
	

	Лицо, принимающее решение
	Например: 
Иван Иванов, генеральный директор

	Количество участников
	Например: 
400 чел., съезжаются на место проведения мероприятия после рабочего дня из трёх региональных офисов

	Целевая аудитория 
Подробное описание возраста, профессии, стажа, откуда они – головой офис, региональные офисы, зарубежный офис и т.п.
	Например: 
менеджеры по продажам из региональных офисов (Россия, Казахстан, Турция), средний возраст – 35 лет. Все имеют высшее образование. Средний стаж работы в компании – 5 лет.

	Женщины / мужчины
Процентное соотношение или просто – кого больше?
	Например: 
женщины 90%, мужчины 10%.

	Топ-менеджеры / сотрудники
Процентное соотношение, есть ли экспаты. Нужно ли как-то подчеркнуть участие топов в самом мероприятии (интеграция их в программу, сценарий) + отдельная зона для питания (посадки)
	Например: 5 топов, двое из Италии. Нужно интегрировать их презентацию о новой продукции в сценарий. Предусмотреть зону, где они могут сесть за отдельный стол; наливать им только итальянские вина.

	Время и дата проведения мероприятия
	Например: 
даты 12 или 19 августа, закончить мероприятие нужно строго до 18.00.

	Место проведения
Уже утверждено? Есть ли какие-то пожелания по географии? Где мероприятие проводилось раньше?
	Например: 
Летняя площадка без доступа посторонних лиц. До 30км. от МКАД (САО, СВАО). Оборудованная сцена. Место для фуршета (шатер). Озеро/река (желательно).

	Цель мероприятия
	Например: 
- Организовать обмен положительным опытом (лучшими практиками) среди сотрудников отдела продаж.
- Подружить работников филиалов и центрального офиса.
- В игровой форме повторить с участниками информацию о новых продуктах компании.

	Запланировано ли питание для участников?
Если да – какой формат Банкет, фуршет, BBQ и т. д. Есть ли привычные форматы? Что было в предыдущий раз?
	Например: 
мы привыкли только к банкетам. ИЛИ: банкет был недавно, сейчас хотим, чтобы гости больше пообщались друг с другом во время ужина.

	Есть ли у вас на подобных мероприятиях какие-либо традиции, которые хотелось бы повторить, интегрировать в сценарий, обыграть? 
Что нам обязательно нужно учесть?
	Например: 
в финале мероприятия мы демонстрируем весёлый ролик о самых ярких моментах в жизни компании за год.

	Поделитесь вашим опытом
Что из прошлых мероприятий было очень удачным решением и хочется повторить, а каких моментов точно хочется избежать?
	Например: 
в прошлом году в конференцию был интегрирован барабанный тренинг, всем очень понравилось. ИЛИ: на стенде компании не было предусмотрено пространства для переговоров с ВИП-персонами, что очень осложнило общение с потенциальными клиентами.

	Желаемый формат программ
Концерт, квест, интерактив, стратегическая сессия с тимбилдингом и т.д.
	Например: 
два выступления спикера, затем групповая сессия-обсуждение, после него – тимбилдинг. ИЛИ: дегустация, живая музыка, экскурсия по городу в формате познавательного квеста.

	Планируемый бюджет
	В среднем мы тратим 10 дней на разработку коммерческого предложения для Клиента, и в рамках тендера делаем её бесплатно. 
Мы очень хотим, чтобы проделанная работа была максимально полезна и нам, и вам, а подготовленное предложение соответствовало всем Вашим пожеланиям, включая финансовую сторону мероприятия.
Например: 
не более 4 млн.руб. ИЛИ: рассматриваем два варианта: на 1-1,5 млн.руб. и на 2-2,5 млн.руб.

	Срок подготовки КП
Дата принятия решения, механика отправки и защиты КП
	Например: 
КП принимаются до 12.00 20 июля 2016 г. по e-mail, адрес ______. Защита КП производится 25-26 июля, оглашение результатов тендера 27 июля.
После проделанной нами большой работы по подготовке КП мы просим всего 15-20 минут живого общения, чтобы рассказать Вам о нашем предложении. Это позволяет сэкономить общее время и с большой вероятностью получить желаемый результат!

	Как вы узнали о нас?
	


Мы гарантируем конфиденциальность полученной информации.

После получения заполненного брифа в кратчайшие сроки мы свяжемся с Вами, чтобы уточнить детали мероприятия или направить наше предложение.  

Мы сделаем Ваше мероприятие образцовым. Спасибо!
+7 495 760-08-01
sales@bigjack24.ru
https://bigjack24.ru/
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